
Met de tool Offertes Schrijven maakt u in Tien Stappen een Scorende Offerte. 
 
Bij het openen van het eerste invulscherm kunt u een bestaande klant selecteren of een nieuwe 
klant aanmaken. Ook is het hier mogelijk om een bestaande offerte uit het verleden op te roepen en 
stapsgewijs ten behoeve van een andere klant te veranderen.  
 
Stap 2 t/m 9 
De software leidt u als gebruiker vervolgens in acht stappen door het proces van het schrijven van een 
professionele offerte. Aandachtspunten die aan de orde komen zijn  
 
de aanleiding voor het schrijven, een beschrijving van de huidige situatie bij de klant, het weergeven 
van de klantbehoefte, een productbeschrijving, een prijsweergave, een slotzin en een goede afsluiting.  
 
Per stap vraagt de Software u als gebruiker voorgeformuleerde tekst aan te klikken of eigen tekst in te 
typen. Bij behoefte aan meer toelichting is per stap een duidelijke toelichting beschikbaar naast een 
aantal pakkende voorbeelden uit de praktijk.  
 
Na de negende stap klikt de gebruiker op de knop 'Maak offerte'. De Software start dan automatisch 
het tekstverwerkingsprogramma 'Word' op waarna alle ingevoerde tekst uit de verschillende stappen 
wordt gebundeld en als een complete professionele offerte op het scherm verschijnt.  
 
U hoeft de offerte dan alleen nog maar op te maken volgens de eisen van uw eigen huisstijl waarna u 
uw offerte kunt uitprinten, ondertekenen en versturen. 
 
 
 
 
 
 
 
 


